
東北地区国立大学法人等
オープンセミナー

山形大学 エンロールメント・マネジメント部入試課

平成29（2017）年4月
国立大学法人山形大学に採用。
飯田キャンパス事務部 企画管理課 総務担当（当時）
⇒医学部における会計担当部署の総務担当として、主に契約書類や
会計伝票のチェック業務、課内の労務管理等を担当。

平成31（2019）年４月
人事交流により鶴岡工業高等専門学校へ異動。
鶴岡工業高等専門学校 学生課教務係
⇒主に入学者選抜、入試広報、FD関係、定期試験運営、成績管理等を担当。

令和4（2022）年4月
再び山形大学へ。
エンロールメント・マネジメント部 入試課入試担当
⇒入試広報（大学案内制作、進学説明会等の調整、オープンキャンパス等）
を担当。

8年目（山形大学は5年目）、2キャンパス、3部署目

自己紹介

※現在：管理課 業務センター（総務担当）

組織変更により現在は担当している業務が変わっている可能性があるため、あくまで参考情報。

【主に担当した業務】

・医学部における契約関係書類、会計伝票のチェック

・各種調査物への対応

・科研費の経理報告

・課内職員の勤怠管理

・監査等への対応

・その他、企画管理課における庶務 など
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・飯田キャンパス事務部 企画管理課 総務担当
平成29（2017）年4月1日～平成31（2019）年3月31日 2年）

⇒社会人・大学職員としての基本的な心構えや知識を
学ぶことができた。
+同期・先輩職員の方々との交流

【主に担当した業務】

・入学者選抜（本科、編入学、専攻科の各入試の運営、募集要項の作成、

その他入試関係会議等の事務）

・入試広報事務（中学生向けパンフレット制作、中学校訪問、学校説明会

の調整等）

・FD関係業務（関係委員会の事務、授業アンケート実施等）

・定期試験関係業務

・成績管理業務（教務管理システム関係、進級判定等） など
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・鶴岡工業高等専門学校 学生課 教務係
平成31（2019）年4月1日～令和4（2022）年3月31日 3年）

⇒教務系業務が最も忙しかったが、最も充実していた。
学生や先生とどのように関わるべきか、入学者選抜の重要性
（優秀な学生の確保）、やりがいを知ることができた。
コロナ禍での遠隔授業など様々な経験ができたのも大きい。



【主に担当した業務】

・大学案内制作

・受験生等を対象とした進学説明会、相談会等の調整や相談対応

・出張講義（出前授業）の調整

・オープンキャンパスの取りまとめ

・受験生向けサイトやSNSの更新、動画制作

・入試広報関係会議の事務 など

自己紹介
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・エンロールメント・マネジメント部 入試課 入試担当
令和4（2022）年4月1日～現在 約3年）

⇒特に山形大学は総合大学かつ分散キャンパスであるため、
大学本部としての考え方やバランス感、大学全体として
どのように入試や入試広報を行っているのかを学ぶことができた。
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自己紹介

①特定の県に対する帰属意識があまりなかったこともあり、

東北全体の活性化に寄与できる仕事をしたかった

秋田県北秋田市→青森県八戸市→青森県青森市

→新潟県新潟市（家族は岩手県盛岡市）→山形県

②学生時代、大学にあまり馴染めなかった時期があった

⇒自分のような学生を減らしたい

楽しく通えるような大学にしたい

③当時の山形大学の人事担当の方の熱意が凄かったため、

特に印象に残った

志望動機（大学職員を志望した理由）について
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自己紹介

○グループワーク（集団討論）について
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試験対策について

・暗記したような回答ではなく、自分の言葉で話す。

面接担当者ときちんと対話する。

・志望理由などを考えるときは自分だから言えるようなことを探す。

（経験に裏打ちされたような理由、考えを言えるようにする。）

・予想外の質問をされることがあるため動揺しないようにする。

○面接について

・同じ班のメンバーと良好なコミュニケーションをとる。

（挨拶、簡単な自己紹介など。）仮に採用されなかったとしても、

別の採用試験の場や、業務で会うことになる可能性もある。

・まとめ役をやることにこだわらず、自分の長所や短所に応じて

グループ内で貢献できるポジションを探す。

・相手の話をきちんと聞く。

※個人的な考えです



（自分も気を付けないといけないですが…）

・報告、連絡、相談ができる人

（ミスも速やかに報告・相談）

・自分が今何をすべきか（できること、求められる役割）、

誰（何）のための業務なのかを理解、判断して行動

できる人

・相手の立場、考えを想像して行動できる人

（相談してきた学生の気持ち、業務を依頼する際の

相手方の状況など）
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一緒に働きたい方について

山形県外出身でもうまくやっていけるのか？
⇒馴染もうとする気持ちがあれば大丈夫！
皆さん県外・県内関係なく分け隔てなく接してくれる。
もちろん県外出身の方（宮城、新潟、秋田、北海道など…）も
たくさんいます！
ご飯もお酒もおいしいです
山形県出身者でないからこそ業務に活かせる部分もあるかも…

アパートについて（特に県外から来る方）
⇒山形大学は4キャンパス（3つの市）があり、配属先は採用直前
までわからない。
あらかじめ山形市、米沢市、鶴岡市のアパートをネットで調べておき、
当たりを付けておくとスムーズです。
（4月採用で県外から引っ越してくる場合、採用後に物件探しをする時間
はほぼないと考えていたほうが良いです。）
キャンパス間の異動の際も同様。
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余談（県外出身者・一人暮らしの方へ）

ご清聴ありがとうございました
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