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氏名・所属

先輩職員の体験談

国立大学法人岩手大学

法人運営部経理課

令和６年度東北地区国立大学法人等オープンセミナー １．自己紹介

２．採用に至るまで

３．経験した部署・業務について

４．岩手大学職員として働いてみて

本日の内容
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出身地 岩手県紫波郡矢巾町
（現在も矢巾町から電車で通勤しています）

出身大学 岩手大学 人文社会科学部 人間文化課程
歴史専修プログラム 西洋史専攻

就職先 岩手大学（事務）
現在採用3年目
R.3年4月～ R.5年3月 法人運営部 総務広報課
R.5年4月～現在 法人運営部 経理課
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１．自己紹介

１．自己紹介

２．採用に至るまで

３．経験した部署・業務について

４．岩手大学職員として働いてみて

本日の内容
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大学1年生 公務員志望

大学3年生 大学生協の公務員講座を受講

大学4年生 岩手大学を含め、公務員試験を受験

内定・就職へ

進路選択

4

２．採用に至るまで

慣れ親しんだ盛岡で
働きたい

転職を繰り返すよりも
⾧く働ける職場が良い

◎筆記試験も面接も、本番をたくさん経験することが重要！

・公務員試験は日程が重ならなければできるだけ受ける、
民間企業も受けてみる？
・本番を重ねることで緊張が軽減される
・面接に行くとその職場の雰囲気が分かる

・筆記試験：一つの教科にこだわりすぎず、広く浅く勉強する
簡単な問題を確実に解く

・面接：具体的なエピソード（学生生活、アルバイトの経験）を
盛り込む
→そこからわかる自分の長所をアピール

公務員試験対策
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２．採用に至るまで

１．自己紹介

２．採用に至るまで

３．経験した部署・業務について

４．岩手大学職員として働いてみて

本日の内容
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・代表電話・メールでの問い合わせ対応
（＝外部の方々との関わり）

・式典（卒業式、入学式、開学記念行事 etc.）の運営
（＝部署間の内部調整）

・その他広報のお手伝いなど、頼まれたことは何でも！

総務広報課（２年間）
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３．経験した部署・業務について

主な業務

担当してみて

・各部署への仕事の振り分け・取りまとめが多い
→各部署の仕事内容の把握が重要

・決まった仕事は少なく、その日来た問い合わせにひたすら
対応している感覚
→上司に一つ一つ教わりながら仕事を処理
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・支払処理
（教職員から提出された請求書類をチェック

↓
不備があれば教職員・業者へ再提出を依頼

↓
書類が揃ったら会計システムへ入力、データ処理

↓
支払処理が完了した書類の整理・分類）

・経理課案件の高額な発注依頼への対応

・支払ルールについての問い合わせ対応

経理課（１年目）
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３．経験した部署・業務について

主な業務 大学の支払スケジュール（先月の請求を今月支払う）に合わせ、
毎月15日の支払〆切に間に合うよう支払処理を進める

※支払処理の合間を縫って日々の問い合わせに対応する
（月の前半は〆切を優先しつつ、あまり待たせないように）
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３．経験した部署・業務について

１か月の業務サイクル

2/1～2/15
1月分の請求書類を
処理
（〆切を最優先し、
急ぎでない仕事は
後回し！）

2/15～2/29
・2月分の請求書類を
処理

・1月分の処理済み
請求書類の整理

・後回しにしていた
依頼の対応

3/1～3/15
2月分の…

・請求書類は毎日、教職員から提出される
（支払〆切直前に書類が提出されることも…）

→支払〆切に間に合うよう、自分で計画的に処理していく
＋

急な支払にも対応できるように余裕を持って仕事を進める

・課内での役割分担は経費の種類ごと

→経費によって支払ルールが異なるため、確認作業が重要
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３．経験した部署・業務について

担当してみて

１．自己紹介

２．採用に至るまで

３．経験した部署・業務について

４．岩手大学職員として働いてみて

本日の内容

11



2024/3/19

4

業務が変われば仕事相手も異なるため、様々な人を相手に
仕事していくことになる
（学生、保護者、教員、職員どうし、地域の方々 etc.）

→たくさんの人々のために働ける！誰かの役に立っている実感

仕事のやりがい
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４．岩手大学職員として働いてみて

職場としての岩手大学の魅力
◎一つの職場にいながら様々な仕事を経験できる！

部署を異動すると仕事内容は大きく変わる

それぞれの仕事のつながりを理解できる

・仕事の進め方をある程度自分で決められる

＝休暇を取りやすい環境

◎何でもやってみる、積極的な姿勢の後輩

・事務の仕事は浅く広く

＝専門的は知識や資格はなくても大丈夫

・分からなくても周りの職員が助けてくれます、

たくさん質問してください！

どんな後輩と仕事がしたい？
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４．岩手大学職員として働いてみて

ご清聴ありがとうございました！

岩手大学で一緒に働ける日を楽しみにしております
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