
令和８年度東北地区
国⽴⼤学法⼈等オープンセミナー

令和８年３⽉４⽇（⽔）

⾃⼰紹介（経歴）

2023年3⽉ ⼤学卒業
2023年4⽉ ⼊職
〜2025年3⽉ ⽶沢キャンパス事務部学務課⼊試担当
2025年4⽉〜 エンロールメント・マネジメント部

国際交流課国際交流担当（留学）
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・⼊学者選抜要項の作成
・出願受付
・会場設営
・試験当⽇の運営
・合格判定
・合格発表
・⼊学⼿続き

⼊試担当の主な業務内容
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1か⽉のスケジュール（⼊試担当）

2025 ⽉曜⽇

 カレンダーの年 週の最初の曜⽇

⽉曜⽇ ⽕曜⽇ ⽔曜⽇ ⽊曜⽇ ⾦曜⽇ ⼟曜⽇ ⽇曜⽇
27 28 29 30 31 01 02

願書受付 願書受付 願書受付 願書受付 願書受付

03 04 05 06 07 08 09

願書受付 願書受付 願書受付 ⼊試会議 ⼊試委員会

⼊試会議打合せ

10 11 12 13 14 15 16

⼤学院⼊試試験場設営 ⼤学院⼊試当⽇ ⼀般選抜整理員説明会 整理要領配布

17 18 19 20 21 22 23

⼀般選抜本部要員打合せ ストーブ設置

掲⽰物作成 試験場設営

24 25 26 27 28 01 02

名古屋会場試験場設営 ⼀般選抜前期⽇程当⽇ その他⼊試業務 その他⼊試業務 その他⼊試業務

⼀般選抜整理業務打合せ
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カレンダーの⽉



・留学⽣の派遣、受⼊れ
・協定校とのやりとり
・留学フェア、説明会の企画・運営
・保険の加⼊、奨学⾦の⼿続き
・留学中の連絡
・語学⼒upのためのイベント実施

国際交流担当の主な業務内容
5 1か⽉のスケジュール（国際交流課） 6

2025 ⽉曜⽇

  カレンダーの年 週の最初の曜⽇

⽉曜⽇ ⽕曜⽇ ⽔曜⽇ ⽊曜⽇ ⾦曜⽇ ⼟曜⽇ ⽇曜⽇
26 27 28 29 30 31 01

02 03 04 05 06 07 08

図書カード注⽂ 短期派遣留学説明会申し込
み〆 国際化事業計画書提出

説明会参加者のとりまとめ

09 10 11 12 13 14 15

短期派遣留学説明会 学⽣⼤使参加者とりまとめ 学⽣の帰国確認

16 17 18 19 20 21 22

学⽣の帰国確認 説明会事後アンケートとりまと
め 学⽣の帰国確認

⽂科省奨学⾦登録⼿続き ⽂科省奨学⾦諸⼿続き

23 24 25 26 27 28 29

⽂科省奨学⾦受給者の在籍確認 寄宿料⽀払い受付 寄宿料⽀払い受付 寄宿料⽀払い受付 チューター研修旅⾏

30 01 02 03 04 05 06

学⽣の帰国確認 学⽣⼤使オリエンテーション フィールドトリップ

派遣学⽣の決定通知
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就活・試験対策について
県外の⼤学へ… 地元に戻りたい︕
国家（チャレンジ、練習）、県庁、市役所を受験
+⼤学職員を受験（勉強中だった教養試験で対策可能）

市役所と⼭⼤から内定をもらい、家族の勧めで⼭⼤に決める◎
Point

⼤学のキャリアサポートを活⽤する︕
暗記して、暗記とわからないように話す（個⼈の意⾒です）

いじわる質問にも臨機応変に対応。
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どんな⼈と⼀緒に働きたいか
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◎⽬の前の⾃分の業務を確実に遂⾏できる⼈
◎何事にも⼀⽣懸命に向き合える⼈
◎今の業務が、その先どう影響していくか、将来的に
⼤学にどんな利益や良い影響をもたらすのかを⾒通
せる⼈（私が今⽬指している姿です ）



少しでも興味がわいたら、
ぜひ積極的にチャレンジしてみてください
皆さんとお会いできるのを楽しみにしています︕

ご清聴ありがとうございました。
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