
先輩職員の体験談
一関工業高等専門学校

学生課教務係

本日の内容

 1.自己紹介

 2.採用までの経緯 -私の場合-

 3.経験したお仕事紹介

 4.高専職員として働くということ

本日の内容

 1.自己紹介

 2.採用までの経緯 -私の場合-

 3.経験したお仕事紹介

 4.高専職員として働くということ

自己紹介①

 出身 宮城県仙台市

 経歴 令和05年3月 大学卒業

令和05年4月 一関高専採用 総務課契約係配属

（～令和7年3月/2年間）

令和07年4月 学生課教務係配属

（～現在）



自己紹介②

 趣味 サッカー観戦、映画鑑賞

 好きな作品・・・「ターミネーター」

 好きなサッカーチーム・・・ベガルタ仙台

本日の内容

 1.自己紹介

 2.採用までの経緯 -私の場合-

 3.経験したお仕事紹介

 4.高専職員として働くということ

採用までの経緯①

なぜ国立大学等職員？

高校生の時、留年した経験を通して16～20歳
の多感な時期にある学生のサポートしたいと
思ったから

学校事務という学校運営にかかわる仕事に興
味を持ったから

採用までの経緯②

⚫ どこを受ける？

①暮らす土地、働く環境

②携わりたい仕事

③学校の規模

自ずと受験先が決まるはず！

（試験勉強も勿論お忘れなく！）



本日の内容

 1.自己紹介

 2.採用までの経緯 -私の場合-

 3.経験したお仕事紹介 ⊳総務課 ⊳学生課

 4.高専職員として働くということ

経験しているお仕事紹介 –総務課（財務担当）契約係-

物品等の契約

物件費関係の経理と支払決議の処理

物品の管理、検査、処分 等々...

契約係での1日 -ある日の場合-

8：30 10：00
12：15～

昼休み

13：00 16：00 17：00

◆ 始業

◆ ﾒｰﾙﾁｪｯｸ
◆ 購入依頼

確認

◆ 納品物品の検収
◆ 見積依頼
◆ 契約決議の作成

◆ ｺﾋﾟｰ用紙
補充

◆不足物品
確認

◆物品の注
文

◆債務伝票,
支払決議
書の作成

◆終業

契約係で働いてみて

•多くの依頼に対応すること大変なところ

•頑張った結果が見えやすい(書類、納品)やりがい

•正確な仕事をする意識している点



経験しているお仕事紹介 -教務係-

授業、定期試験、入学試験等に関わる業務

学籍管理、各種証明書の発行

進級、卒業（修了）の認定、進学支援 等々...

講師の謝金関係

教務係での1日 -ある日の場合-

8：30 10：00
12：15～

昼休み

13：00 16：00 17：00

◆ 始業

◆ ﾒｰﾙﾁｪｯｸ
◆ 電話対応
◆ 出欠情報

共有

◆ 窓口対応
◆ 郵便物確認
◆ 証明書作成

◆資料整理
◆講師室整

理

◆窓口対応
◆掲示物作
成

◆終業

教務係で働いてみて

•時期により変わる業務内容大変なところ

•学生とのかかわり、成長の見守りやりがい

•誠実な対応意識している点

本日の内容

 1.自己紹介

 2.採用までの経緯 -私の場合-

 3.経験したお仕事紹介 ⊳総務課 ⊳学生課

 4.高専職員として働くということ
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高専職員として働く

 一関高専で働いてみての所感

学生との距離感が近い！

教員との距離感も近い！

地域との関わりが深い！

 高専職員をおすすめしたい方

学校らしいにぎやかさ, 季節感が好きな方

小規模組織ゆえの連帯感、親密感に魅力を感じる方

地元やその地域が好きで貢献したい方

ご清聴ありがとうございました！

皆さんと一緒に働けることを楽しみにして
います！
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